附件2

超星平台“建班”操作流程

在电脑端超星平台我的空间“我教的课”中，找到已建课程后，根据以下五个步骤，完成建班操作。添加学生有三种方式，建议整建制班级的，采用第二种方式，按区队找到已入库的学生名单，批量添加；跨班选修的，采用第三种方式，批量导入；遇特殊情况的，可采用第一中方式逐个添加。

第一步：点击管理
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第二步：新建班级
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第三步：命名班级名称
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第四步：添加学生
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第五步：三种方式添加学生
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第一种方式:手动添加  一个个根据学生信息添加（适用于特殊个案）
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第二种方式：学生库添加 选择对应专业以及班级即可（适用于整建制班级，多个班级可以多次添加）
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第三种方式：批量导入 下载模板之后，学生名单按照模板格式填写好导入即可（适用于跨班级选修课，根据学校提供的名单和导入模板，批量操作）
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